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1. NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO (NFS-E) - CONS IDERAQ@ES GERAIS
1.1. Definicéo

Considera-se Nota Fiscal Eletrdonica de Servicos - NFS-e o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura Municipal de Araxa, com o objetivo de registrar
as operacoes relativas a prestacédo de servicos. Este documento vem substituir as Notas Fiscais
Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e impressas em gréfica.

Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servigcos emitidas na
conformidade do que dispbe a Lei 3983/2001 (Cddigo Tributario do Municipio de Araxa). Os
documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos —
AIDF e posteriormente impressos nas gréficas.

1.2. Obrigatoriedade de emissao da NFS-e

Estdo obrigados a emissdo da NFS-e todas as pessoas juridicas prestadoras dos servigos
constantes no Anexo | da Lei 3983/2001 (Cdédigo Tributario do Municipio de Araxd).

Apés o cadastramento da Senha Eletronica para Emissdo de NFS-e , que devera ser realizado
a partir de data a ser definida, as Notas Fiscais de Prestacdo de Servicos Convencionais ainda
nao utilizadas serdo canceladas e ndo mais poderdo ser confeccionadas (a emissdo da
Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF sera
bloqueada) e o prestador de servigos fica obrigado a iniciar a emissao de NFS-e.

1.3. Impedimento de emissao da NFS-e
Estéo impedidos da emisséo de NFS-e:
Os profissionais autbnomos, liberais e avulsos.
1.4. Beneficios para o prestador de servigos que emitir NFS-e

Reducéo dos custos de confeccdo de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
Reducéo de custos de armazenagem de documentos fiscais;

Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com seus tomadores;

Simplificacdo de obrigagfes acessorias, como:

- dispensa de solicitacdo da Autorizacao de Impressdo de Documentos Fiscais - AIDF;
- ndo-escrituracdo da NFS-e na DMSP (Declaragédo Mensal de Servigos Prestados).
Maiores recursos para o gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

Eliminacéo de erros de célculo e de preenchimento de documentos de arrecadacéo.

1.5. Beneficios para quem receber uma NFS-e

Reducéo de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com prestadores.
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2. CADASTRANDO A SENHA ELETRONICA PARA EMISSAO “ON- LINE” DE NFS-E

O sistema da NFS-e poderd ser acessado pelo endereco eletrénico www.araxa.mg.gov.br.
“Emissao Nota Fiscal Eletronica”.

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, serd necessario
inicialmente cadastrar a Senha Eletrénica na Secretaria Municipal de Planejamento e
Gestao.

Para efetuar o cadastramento da Senha Eletronica, devera ser apresentado o formulario
"NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO (NFS-e) - SOLICI TAQAO DE ACESSOQ" . Este
formulario devera ser assinado com firma reconhecida e apresentado na Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestao.

2.1. Formulario Nota Fiscal Eletrénica de Servico (NFS-e) - Solicitacdo de Acesso
O formulario devera ser apresentado com os seguintes documentos:

Copia simples (ndo autenticada) do CNPJ da pessoa juridica;

Cépia autenticada do instrumento de constituicdo e, se for o caso, suas alteragbes
posteriores ou o instrumento de constituicdo consolidado, regularmente registrado no
orgdo competente.

Para os casos em que o signatario da Solicitacdo de Senha for procurador da pessoa
juridica, € obrigatério anexar a procuragdo do interessado, com firma reconhecida,
autorizando o procurador a representa-lo neste ato. Observar também que o
outorgante da procuracdo também deverd obrigatoriamente ter poderes legais para
emitir a autorizacao.

Notas Fiscais Convencionais autorizadas pela Prefeitura de Araxa, ainda nao
utilizadas, devidamente canceladas.

Para a entrega desse formulario e da documentacdo, ndo serd necessario o
comparecimento do préprio interessado, assim como ndo € necessario estabelecer um
procurador para ser mero portador dos papéis.

O formulario e os documentos serdo analisados. Caso os dados preenchidos no formulario
estejam corretos e todos os documentos tenham sido apresentados, a senha sera
cadastrada.

Atengao!

Cada estabelecimento inscrito no Cadastro Municipal tera uma Senha Eletrénica
e um Cartdo de Seguranca, ou seja, uma para cada in  scricdo municipal.

Lembre-se que 0 acesso ao Sistema NFS-e da Secretaria Municipal de Planejamento
e Gestdo, o qual contém dados fiscais de seu interesse, sera realizado mediante a
utilizacdo da senha eletronica. Esta representa sua assinatura eletronica, €
intransferivel e podera ser alterada a qualquer tempo pelo seu detentor. A pessoa
fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os atos praticados
por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na
legislacao.
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2.2. Reinicializacdo da senha eletrénica
Para solicitar a reinicializagdo da senha eletrbnica ou do Cartdo de Seguranca dirija-se a
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, munido dos mesmos documentos exigidos
para o cadastramento da senha eletrénica e do Cartdo de Seguranca e cadastre uma nova
senha e peca um novo Cartéo.

2.3. Alterando a senha eletronica cadastrada

A Senha Eletrbnica cadastrada no sistema pode ser alterada a qualquer tempo. Para tanto,
cligue em “Alterar Senha” (disponivel em Acesso Restrito) informe o e-mail utilizado no
cadastramento da Senha Eletrénica, a Nova Senha e em seguida confirme a Nova Senha.

= Sistema de Tributagoes - PMA - Windows Internet Explorer

= |g, I .oz, instaleti, com, br V| [ X |@ | R~
e

: Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

{‘?Favoritos !@Sistema de Tributagdies - PMA : . & = G | Q@ ~ Pigina ~ Seguranga + Ferramentas « @'v ﬂ ﬂ

PREEEITURA MUNICIPAL DE ARAXA
o E%I? de onde primelre se

= i
Administracde 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso future. -

Inscricdo: 307031 Nome: PREFEITURA MUNICIFAL MODELC CNPJ: 00000000000000

Sair/Desconectar Dados do Contribuinte
Inscricdo 307031
B Vind
el ”n_ _C ICNPJ 0000000000000
Tela Inicial Nome PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Consultar Débito IFTU .
Quantidade de RPS Disponivel 17
Guia IPTU

Guia Diversas
Validar Certiddo
Validar NFS-e

Downloads

Acesso Restrito

Servicos 4 1/6/2010 16:12:48 - Obrigado por utilizar a NFS-e.
NFS-2 »

RES »

Gerenciamenta »  Tela Inicial

Configuracio

Consultar Notas Recebidas

AlterarSenha << (0

Alterar Senha

E-mail:
Senha Atual:
Mova Senha:

Canfirma Naova Senha:

Gravar
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3. ACESSANDO O SISTEMA DE NFS-E PELA PRIMEIRA VEZ

De posse da sua senha eletrdnica, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira
vez. Para tanto, no site cligue em “Nota Fiscal Eletronica e Servigos Online”.

= Sistema de Tributagoes - PMA - Windows Internet Explorer

L - |g‘ hikkpe e prna.instaleti, com, br/ V| 42| X |@ Fast Browser Search | pelihd

: Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

5 Favortos | (@ Sistema de Tributagdes - PMA C v B [ @ v pagna- Seguranca - Ferramentas - @ [ G

MUNICIPAL DE ARAXA
ende pimelro se avista @

= Yemwis { e
Administracdo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro. -

Ultimas Noticias

Acesso Restrito

eE < —m
CNPJ:
Senha:
para préxima acesso,
< ——mrn

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Guia Diversas

Validar Certiddo
Validar NFS-e

DownlLoads

Digite a Inscricdo Municipal Mobiliaria, 0 CNPJ e a senha eletrdnica nos campos indicados e
em seguida clique em “Entrar”.

OBS.: Sempre que vocé preencher os dados de suaemp resa e selecionar qualquer um
dos links abaixo relacionados aparecera uma mensage  m solicitando o Numero do seu
Cartdo de Seguranca, que devera ser retirado na Pre  feitura Municipal de Araxa.

Servicos

MNFS-&

Codigo de Seguranca

RPS

v v v v

Gerenciamento

Nimero do Cartdo: 1
Nimero da Sequéncia: 64

Codigo de Seguranca:
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3.1. Acesso Restrito

Apo6s digitar as informacdes “Inscricdo, CNPJ e Senha” vocé tera acesso as diversas opcoes
do Acesso Restrito.

= Sistema de Tributagoes - PMA - Windows Internet Explorer

@'\:}’ - |g, REepe v pa instaleti, com. br/ V| || X |® Fast Browser Search

: Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

7 Favoritos |@SistemadeTributa;Ees—PMA | | : [ gy - Pigna~ Sequranca v Ferramentas - @ § G

REEE AM (eu. DE yux
= [Lugar &l B S& @ 86l

Administracdo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro.

Inscricdo: 307031 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO CNPI: 0000000000000

Sair/Desconectar

Dados do Contribuinte
) Inscricdo 307031
Bem V '”_d_c cNPI 0000000000000
Tela Inicial Nome PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Consultar Débito IFTU

Quantidade de RPS Disponivel 17
Guia IPTU

Guia Diversas Movimento Pendente de Geracdo do DAM NFS-e
validar Certiddo |

Validar NFS-e

DownlLoads

Acesso Restrito Ultimas Noticias
Selvicas 1/6/2010 16:12:48 - Obrigado por utilizar a NFS-e.
NF5-e

RPS

v v v w

Gerenciamento

Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM

A situacao cadastral de um contribuinte inscrito no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios —
CCM pode ser consultada na Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo.
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3.1.2. Emissado de NFS-e

Para iniciar a emissdo da NFS-e clique no link “Emisséo de NFS-e” . Abrird uma nova janela
na qual deverao ser preenchidos todos os dados da NFS-e.

3.1.2.1. Preenchendo a NFS-e

3.1.2.1.1. Campo Prestador

PRESTADOR DO SERVICO

Mome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELD
CNFI: 00000000000000
Inscricao Municipal: 307031
Inscricdo Estadual: ISENTO
Endereco: RUA MODELOD, 1500
Bairro: MODELO
Cidade: MODELO

Estado: MG

Este campo tera preenchimento automético, sendo necessario apenas a verificagdo da
correcao dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos o contribuinte devera
dirigir-se a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao.

3.1.2.1.2. Campo Destinatério

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servicos caso 0 mesmo nao
seja cadastrado na Prefeitura Municipal de Araxa.

DESTINATARIO

CPF/CNPI{Somente Nimeros): 25103184000103 Carregar Tomador  Mdo Informar
Inscrigde Municipal: isento Nio Informar
Inscricdo Estadual: 2026909610092 N&o Informar

Nome/Razdo Social: Apache Servigos
Endereco: Rua Touro sentado
Bairro:| Nuvem vermelha
Cidade:| Cheyene
Estado: MG
CEP: 38555444

Ermail: sonoismemo @cocacola.com.br

Salvar Tomador

Nome / Raz&o Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as
letras maiusculas e minasculas conforme o caso.

CPF/CNPJ: Digite o numero do CPF ou CNPJ do tomador dos servicos. (sem formatacao,
pontos (.), tracos (-), etc...).
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Atencao
Se o tomador dos servicos for pessoa fisica o preenchimento do CPF/CNPJ nao é
obrigatério, entretanto no caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador
€ obrigatério.

Inscricdo Municipal:  Digite a inscricdo municipal do tomador dos servigcos (sem formatacao,
pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver inscrigdo municipal, ndo preencha o campo.

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual (sem formatagéo, pontos (.), tragos (-),
etc...). Se ndo houver inscricdo estadual, ndo preencha o campo.

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o niamero
e 0 complemento.

Bairro: Digite o bairro.
Cidade: Digite a Cidade.
Estado: Digite o Estado.

E-mail: Informe o E-mail do tomador dos servicos , contador ou do préprio prestador |,
caso deseje enviar a NFS-e automaticamente a NFS-e por e-mail.

O campo E-mail ndo é de preenchimento obrigatorio e E-mail informado ndo sera impresso
na NFS-e.

CEP: Digite o CEP.

Botdo Salvar Tomador: Salva os dados do Tomador

3.1.2.1.3. Campo Servi¢o Prestado

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a

atividade de prestacdo de servigos relacionada a NFS-e a ser emitida, sendo que ja vem
como padrao Atividade principal.

SERVICO PRESTADO

8452-8/00 - 2,0% - ATWIDADES DE ORGANIZACOES POLTICAS e

O sistema da NFS-e listar4 automaticamente os codigos de todos os servigos tributados pelo
ISSQN constantes no Anexo | da Lei n® 3983/2001.

Se a NFS-e referir-se a servicos enquadrados em mais de um cdédigo devera ser
selecionado o referente a atividade preponderante da pessoa juridica.

3.1.2.1.4. Campo Descri¢cdo dos Servigos
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O campo “Descricdo dos Servicos” constante da Nota Fiscal Eletronica de Servigos - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles
correspondentes. Utilize a virgula para separar 0s centavos.

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informacdes nao obrigatorias pela
legislacdo municipal, como a data de vencimento dos servigos e informagdes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e mindsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o namero de linhas/paragrafos criados.
3.1.2.1.5. Campo Valor

Informe neste campo os valores dos servi¢os utilizando a virgula para separar 0os centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto)

1350.56 (preenchimento incorreto)

|____ Discriminacio DosServicos [ Qtde | Unitario_| _ Total |
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3.1.2.1.6. Campos “Total dos Servicos”, “Deducdes”, “Desconto”, “Base de Calculo”, “Forma
de Tributacdo”, “Total da Nota”, “Aliquota”, “Valor do ISSQN” e “Emissao”

Total do Servico

Deducbes
Desconto
Base de Calculo
Forma de Tributacao

1.000,00

1.000,00

|N|:|rrnal “

2,00
20,00

Valor do ISSQN
Total da Nota
Emissao

1.000,00

21/08/2010

Campo “Total do Servigo”
Este campo sera preenchido automaticamente com valor total dos servigos.
Campo “Deducbes”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacéo
municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Descricao dos Servigcos” com a descri¢do clara
das deducdes, além de outras informagdes que julgar conveniente.

Os documentos fiscais que comprovem as dedugbes permitidas pela legislagdo municipal
estardo sujeitos a verificacao.

Atencéo!

Servigos de Construcao Civil: O valor total dos materiais empregados devera ser lancado
no campo “Deducdes”. Consulte a legislacao vigente para mais informacdes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos
comprovantes das deducdes legais.
Campo “Base de Calculo”
Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de calculo do ISSQN.
Campo “Tributacéo dos Servigos”

Opcodes disponiveis:

ISS — Normal
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Selecione esta opgéo na seguinte situacgao:

Os servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Araxa pelo
prestador;

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota de
acordo com atividade principal cadastrada e cuja previsdo legal encontra-se no Lei
3983/2001.
ISS - Retido

Selecione esta opcéo na seguinte situacao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Araxa pelo
responsavel tributario (tomador) conforme a legislacao vigente;

Opcéao incorreta do campo “Tributagdo dos Servigos”

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar a legislagédo tributaria do
municipio de Araxa e nao podera ser eximida caso a op¢do do campo “Tributacdo dos
Servigos” tiver incorreta.

Se na emissao da NFS-e a opcao selecionada no campo “Tributagdo dos Servigcos”
estiver incorreta a NFS-e devera ser cancelada e substituida por outra, com o dado
corrigido.

Para mais informacdes sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a se¢éo especifica deste
manual.

Campo “Aliquota”

Este campo sera preenchido automaticamente conforme o cédigo do servico selecionado
(atividade de prestacéo).

Campo “Total da Nota”

Este campo sera preenchido automaticamente o valor total da Nota da Nota sera o valor dos
servicos menos o desconto.

Campo “Valor ISSQN”
Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSON.
Atengdao!
Nota Fiscal Conjugada (Mercadorias e Servigcos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagéo de servicos.

Com relagdo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:
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3.1.2.2. Campo Observacgéo

Este campo é utilizado para digitar informacdes de interesse do Prestador ou Tomador.

OBSERVACAO

3.1.2.3. Retencdes Federais

A base de célculo do ISS é o preco do servico, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sendo dela deduzida somente valores expressamente previsto na
legislacado, cujo destaque nos documentos fiscais € considerado mera indicacéo de controle.
As Unicas deduc¢fes permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislagédo, o que
nao ocorre com os tributos federais (PI1S, COFINS, IRRF, CSLL e INSS).

PIS COFINS IR CSLL INSS

3.1.2.4. Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissao da NFS-e, cligue em “Gravar e Imprimir”
OBS: Abaixo tem as informacdes referentes

COMFIGURACAD IMPRESSAD

Microsoft Internet Explorer E|

¥ Imprimir em impressora jato de tinta ou laser em qualidade normal,
Gravar e Imprimir * Utilize folha &4 (210 5 297 mm) ou Carta (216 1 279 mm),
! Dados gravados com sucesso,

* Retirar az Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuragdo da paaina,

Gravar e Imprimir

Finalizando a emissdo a NFS-e a mesma sera visualizada para posteriormente ser impressa.
Atencao!

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente antes de finalizar a emissédo, pois a mesma nao podera ser alterada, com
relacdo a valores e aliquota. Caso a NFS-e tenha sido preenchida incorretamente, devera
ser cancelada e substituida por outra. Ndo existe previsdo de carta de corre¢cdo na
legislacdo municipal.

A NFS-e devera ser impressa por ocasiao da prestacédo de servicos em duas vias, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impressao
podera ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.

3.1.2.4 Modelo da Nota Fiscal Eletrénica de Servicos (NFS-e)
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O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados

constantes do modelo sdo meramente exemplificativos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAXA

Himero da Noin
16

FCRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Himero RPS

Data de Emissso

= 18062010
HOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA - NF5-¢ 3300 05 ercaclo
TTAQTTOTPE
PRESTADOR DE SERVIGOS
Insc. Est:  ISENTO Insc. Mun_: 307031
MUNICIPAL MODELO
MODELO
UF: MG
TOMADCOR DE SERVICOS
Mome/Razdoe Social: PR cIPAL EXEMPLO
CPFICNPY: Insc. Est —H—N— Insc. Mun.: —X—%—
Endereco:
ipio: UE- MG CEP- 00.000-000
Cide Walor UnEdrio WValor Total
SEAVICOS PAESTADOS COM EXENMOLD 100 125000 125000
SERVIQOS PRESTADOS COM EXEMILO B 200 500,00 1.000.00
SERVICOS PRESTADOS COM EXEMPLO M 3.00 120,00 36000

Cédige do Servigo

wialer do Servige 2.510,00
2432500 - ATIVIDADES DE ORBEANIZACOES POLITICAS
Dreducdes 500,00
Forma de Tributagao MORMAL N\ Desconte 110,00
Observaghes 2 \ Base de Céleulo 2.000,00
SERVIGOS DE MANUTENMCAD EM MODELO
r Total da Nota 2.500,00
ABguota 2.00%
Valor do ISSON 40,00
L] AN
Retengdes Federais
PiS 25.00] coFins srs0lim 50,00 ] c, 62.50] INss 75,00

Esta Mota Fiscal devera obrigatoriaments ser validada no site da Prefeiiura Municipal de

Recebijemos) de PREFEITURA MUNICIPAL MODELO, os senvigos constante desta
FISCAL DE SERVICO ELETRONICA.

Em da e
Nome/Razio Social: PREFEITURA MUNICIPAL EXEMPLO

Assinatura:

Cabecalho da Nota Fiscal Eletrénica de Servicos— N  FS-e
, Nimero da Nota
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAXA 16
. Nmera RPS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1
Data de Emissdo
NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA - NFS-¢ . .13‘06{20.10 p
Codigo de Verificagao
TT40T707PE

Numero da Nota: € seqliencial
para cada contribuinte.

Data da Emissdo : O sistema
registra a Data em que a NFS-e
foi emitida.

Cadigo de Verificagéo:
Permite confirmar

autenticidade da NFS-e.

a




Dados do prestador de servigos
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A

PRESTADOR DE SERVICOS Somgnte Prestadores de
CPFICNPJ; 18.582.16210001-21 Insc. Est:  ISENTO Inse. Mun: 307031 S:(;\;l;;tcr):dos i rg&llj\l/la;moggtrﬁ
Nome/RazdoSocial: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO emitir a NES-e.
Endereco:  RUA MODELO, 1500 - MODELQ
Municipio:  MODELO UF: MG
Dados do tomador de servigos <
A Nota podera ser emitida
TOMADOR DE SERVICOS para qualquer tipo de
Nome/Razdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL EXEMPLO Tomador, ndo tendo a
CPFICNPJ: 000.000.000-00 Insc. Est k- Insc. Mun.: -~ necessidade de  ser
Enderego;  RUA EXENPLO NP - EXEMPLO cadastrado nesta Prefeitura.
Municipi:  EXEMPLO U NG CEP-  00.000-000
Descricdo dos Servigos <
Diseriminagdo dos Servigos Gfde | Valor Unitario Walor Total

O campo descricdo dos

SDE MM\UTE‘@&O DE MAQUINAS
= DE RESTAURACAD DE FEGAS

servicos devera ser preenchido
com a descricdo dos servigos
prestados e com outras
informacbes que o prestador
julgar importantes.

1 00,00
350,00
100,00

500,00
1.080,00
400,00

e

ry

Valor da Nota

<
<«

O campo Valor da Nota, see campo sera preenchido
automaticamente com valor total dos servi¢os.

O campo Deducfes, Informe neste campo o valor total das
deducdes legalmente permitidas pela legislacdo municipal.

O campo Desconto, informe neste campo o valor total do
desconto concedido ao tomador.

“alor do Servigo 2.610,00
Deducdes 500,00
Desconto 110,00

Base de Calculo 2.000.00
VWalor Total da Mota 2_500,00
Aliquota 2,00%

Valor do ISSQN 40,000

Atividade

A

Codige do Servigo
9452-80/0 - ATIVIDADES DE ORGAMNIZACOES POLITICAS

O campo Atividade devera ser
preenchido com atividade do
prestador de servicos.

Forma de Tributacéo

A

Forma de Tributagdo NORMAL

O campo Forma de Tributagéo
devera ser preenchido com a
situacdo que sera emitida a

Observacgao da Nota

NFS-e.

A

Observagies
SERVICOS DE MANUTEN(_:E.O EM MODELO.

O campo Observacdo da Nota,
esta opgdo para digitar
informagcées que  julgarem
necessarias.
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3.1.2.5. Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida.

3.1.3. Relagdo de NFS-e Emitidas

Para consultar as NFS-e emitidas clique no link “Relacdo de NFS-e” disponivel na area
“Acesso Restrito”

= Sistema de Tributagoes - PMA - Windows Internet Explorer

i |ﬁ,: kpeff ma.instaleti, com.br/ V| [ X |@ ast Brawser Search | R~

: Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

7 Favoritos (@ Sistema de Tributagdes - PMA | - 8 | s ~ Pagna- Seguranca - Ferramentas - @~ [ &L

PREFEITURA MUNICIDAL DE ARAXA
Lugar &lite de ende primeine se avista @ sol

R =

Pt

Administracdo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro. -

Inscricdo: 307031 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELC CNPJ: 18592162000121

Sair/Desconectar

- —
Bem Vindo ) . P w;-m.._“—
Tela Inicial l
Consultar Débito IPTU
G”fa IF_’TU Periodo: 22/05/2010 Até: 22/06/2010
Guiz Dwersas‘ * Doc. Tomador:
Validar Certid3a Situagdo: |Todos -
Validar NF5-e
DownlLoads * Campa ndo obrigatdria.
Acesso Restrito
Servicos » Consultar Imprimir
NFS-& b Emitir e
b : ‘: E possivel efetuar a consulta e/ou relacionar as NFS-e
Gerenciamento Consultar e . . ,
g = emitidas selecionando/informando a data ou o periodo
[T de emisséo, e por fim cligue em “Consultar” .
Livro de Registro

Esta pagina permite ao prestador de servi¢os:

Consultar/Relacionar as NFS-e emitidas por data ou periodo de emisséo;

Imprimir e/ou Visualizar na tela uma NFS-e emitida;
Apos digitar uma data ou periodo e clicar em “Consultar” , sera aberta uma tela que
permitird a visualizacdo e/ou impressao de qualquer NFS-e relacionada.
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Sair/Desconectar
Bem Vindo Consu":ar NFS'e

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU
Relacdo de Notas Fiscais Eletrinicas

Guias Diversas | |
T ;:g'% 17| 20/06/2010 | 2.000,00|Normal 00000000000000
alidar ertidaoc 1 — —+ 1 L —t - ol -
i e %@‘% 18 20/06/2010 | 2.850,00|Normal | .00000000000000 )
Downloads Eg% 19| 20/06/2010 200,00|Simples Nacional 00000000000000
Acesso Rastrito =ik 20| 21/06/2010 |  2.290,00/Normal 00000000000
i 4 2@% 21| 21/06/2010 1.000,00|Normal | 0000000000000
= = + e 22| 21/06/2010 700,00|Normal 00000000000
P ——— N %g% 23.: 21/06/2010 | l.D.DDD,.DD.SimpIes Nacional I . 00000000000 |
1:@_% 24| 21/06/2010 |  4.000,00|Normal | 00000000000000
'},fg:% 25| 21/06/2010 :.800,.00_simp|es Nacional _00000000000000
Para Visualizar elou CONFIGURACAD IMPRESSAD
Imprlmlr uma NFS-e emltlda * Imprimir em impressora jate de tinta ou laser em qualidade nermal,
H H * Utilize folha A4 (210 % 297 mm) ou Carta (216 x 279 mm).
Cllque—na Impressora ao * Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracdo da pagina.
-
lado.
Voltar
A

Esta pagina permite ao prestador de servicos visualizar:

Os numeros das NFS-e emitidas na data ou periodo informado;
As datas e horarios em que foram emitidas NFS-e;

O valor das NFS-e:

A situacéo (Tributacéo dos Servicos) das NFS-e emitidas;

3.1.4. Cancelamento de NFS-e

Cancelar NFS-e

Mro Nota: |

Consultar

Cancelamento de NFS-e antes da geragao do DAM.

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes da geracdo do
DAM correspondente.

Neste caso o procedimento € o seguinte: acesse o link “Cancelamento de NFS-e” na area
“Acesso Restrito” , em seguida digite o nimero da NFS-e a ser cancelada no campo
especificado e por fim clique em “Consultar”
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Sistema de Tributacoes - PMA

Arguivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

v, pna. inskalet, com. br )

{‘? Favoritos '88 - | @Sistema de Tributaglies - ... i@Bem-vindo a Mavegacdo com... | | ﬁ - B = @ - Pagina ~ Seguranga - Ferramentas - @'

3 i e ; -
AdministracGo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro.

Inscricdo: 207031 MNome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELC CNPJ:

Sair/Desconectar
Bem Vindo Cancelar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débite IPTU

Guia IPTU
Mro Nota: | 25

Guias Diversas

Walidar Cartid3o
Consultar

validar NFS-e

Dovnloads

Acesso Restrito
i b
Servicos Microsoft Internet Explorer |

»
NFS-= P Emitir
T Mota Cancelada com Sucessa.
RES » | cancelar e
Gerenciamanto .4 Consultar
Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro

Dados da NFS-e a ser cancelada serdo apresentados para verificagdo, se desejar continuar
a operacao clique em “Cancelar Nota” , em seguida o sistema apresentara uma mensagem
informando a concluséo do cancelamento.

ema de Tributacoes - PMA - Windows Internet Explorer

instaleti, com,br/ | L~
Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
0 ; f — E e o
3¢ Favoritos |53 - | (@ Sistema de Tributacdes - ... X | @) Bevindo aNavegagio com... | | : M3 v B) [ = v Pigna~- Seguranca v Ferramentas~ @~ [

E ARAXA

56 avista @ sol

3 s { e
Administracdo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro. -

Inscricdo: 307031 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELC CNPJ:

Sair/Desconectar
Bem Vindo Cancelar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

:: Nota Fiscal Eletrénica =

Guia IPTU

Guias Diversas

Validar Certiddo ! ' ’
23| 21/06/2010 [LILIANE SIMPLES NACIONAL 10.000,00

validar NF5-e
DownLoads Motive Cancelamento: [NOTA GERADA INDEVIDAMENTE

Acesso Restrito

Servicos Cancelar Nota
NFS-& Voltar

RPS

v v v w

Gerenciamento
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Cancelamento de NFS-e ap6s gerado o DAM ou pagament o do Imposto

ApOs o0 pagamento do Imposto, a NFS-e somente poderd ser cancelada por meio de
processo administrativo.

Atengao!

Impedimento (legal) de Carta de Correcéo

N&o é permitida a utilizacdo de carta de correcdo para regularizacado de erro ocorrido na
emissao de NFS-e, pois nao existe previsao legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de n 4o pagamento dos servigos

O fato gerador do ISS € a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para
um servico efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo a NFS-e emitida ser
cancelada por nao ter sido pago os servi¢os pelo tomador.

3.1.5. Guia de Pagamento

A guia de pagamento podera ser emitida pelo site no link Gerar DAM NFS-e, o DAM podera
ser gerado no ultimo dia do més ou até dia 15 do més subseqlente, para pagamento sem
acréscimos legais até dia 22 do més subsequente. Apds selecionar o Menu NFS-e / Gerar
DAM abrird uma nova janela onde vocé podera escolher a guia que sera impressa.

1° - Selecione o exercicio e o0 més referente, apds selecionar, clique no botdo Selecionar

(selecionar) para escolher uma determinada nota ou o botao Gerar todos (Gerar Todas)
de uma Unica vez.

/= Portal SIAT On Line - Windows Internet Explorer

(<1

© Arguivae  Editar Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

- |g. pra-peg-tri-006, v| " Ead |@ |}3

5l Favoritos & Portal SIAT On Line B - B ] @mn v Pagina - Seguranga - Ferramentas ~ - 0 @

rA MUNICIDAL DE ARAXA

@ anfista @ soll

a "'.’_-: e = - L - P
AdministragGo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro. -

Inscricdo: 307031 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELC CMNPI:

Sair/Desconectar

Bemn Vindo Gerar DAM NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU

Guia IPTU

Selecionar Gerar todos

Guias Diversas
Validar Certidéo
wvalidar NFS-e
DownLoads

Acesso Restrito

Conta Corrente

Livro de Registro
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Voltar . . ;. A
Voltar na tela anterior para selecionar outro exe  rcicio e ou més.
Gerar Gerar Guias selecionados no grid abaixo.
MarearTodos | Marcar todas as notas no grid abaixo.
Desmarcar Todos

Desmarcar todas as notas selecionadas

- Inverter a selecdo do grid desmarcar as que estdo selecionadas e
marcar as que nao estao selecionadas.

7= Portal SIAT On Line - Windows Internet Explorer

v [+ %] [@F= <er Search [[2]-

Arguivo  Editar  Exibir  Eavoritos  Ferramentas

&t - B | =k - Pagina - Seguranga -~ Ferramertas - @d- 0 @

iy Favoritos | @ Portal SIAT On Line

A = e { aat
Administracdo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro.

Inscricdo: 207031 MNome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO CNPI:

Sair/Desconectar

Bem Vindo

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Guias Diversas

validar Cartiddo

wvalidar NFS-e
DownlLoads Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Acesso Restrito

Semicas L V|| 21| 21/6/2010 00:00:00

f— » —
[ 22| 21/6/2010 00:00:00

RPS » — O I [T —— I S R |
| | 23| 21/6/2010 00:00:00

Gerenciamento » 1 ik g e e e e T

Apés gerar abrira uma nova janela, selecione a guia que deseja imprimir e cligue no botédo
(imprimir).

Imprimir

Bt

=L
b e

Arguivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

T;‘fFavUritUs |@Porta| SIAT On Line i | & - B = Eé; -~ Pagina * Seguranca = Ferramentas = ®' ] ﬂ

e - = il
AdministracGo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro. -

Inscricdo: 307031 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELC CNPJ:

Sair/Desconectar
Bem Vindo ISS Onlil‘le

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

Dé&bito do Exercicio
Cadastro:) ECONOMICO

Guia IPTU
Guias Diversas

wvalidar Certid3o Distrito:| MUNICIPIO

validar NFS-e Inscrigdo: 307031

Downloads Contribuinte:| PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Acesso Restrito
Servicos
NFS-=
RES

rFv¥ vewy

Gerenciamento

CONFIGURACAC IMPRESSAC
* Imprimir em impressora jato de tinta ou laser em qualidade normal.
* Utilize folha £4 (210 % 297 mm) ou Carta (216 % 279 mm).

= Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracio da pagina.

Voltar

(<1
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3.1.6. Conta Corrente

Com o Conta Corrente € possivel visualizar a relacdo resumida e completa das notas
emitidas, por exercicio e més, trazendo a quantidade, situacao e os valores totais das Notas.

= Portal SIAT On Line - Windows Internet Explorer,

@@ - |§, htkp: f fpma-peg-tri-006/esiat | AcessoR estritn/ ContaCorrente ExerdicioMFe, aspe?Origem=Mer v| 45| % |@ Fast Browser Search | Q-
: Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
i Favoritos | /€ Portal SIAT On Line [ G- B8 (] d=y - Pagina~ Seguranca - Ferramentas - (@~ § [

i Tmieis o T T
Administracdo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro. -

Inscricdo: 307031 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELC CNPJ:

Sair/Desconectar

- —
Bem Vindo - - SUVERNA
Tela Inicial [
Consultar Débito IFTU
Guia IPTU
Guias Diversas Exercicio: 2010 Consultar

Validar Certiddo
validar NFS-e

Bovwmlosds 2 |Abril | 3| 0,00( 700,00 3.650,00| 10.350,00
Acesso Restrito = T —t . E i
/- [Maio | 4 4.709,00| 0,00 0,00 4.709,00
Servigos { { S SE ST | i
0 |1unho 25| 26.295,00 0,00| 18.700,00] 44.995,00
NFS-a . | | g E £ ) :
RPS
Gerenciamento Imprimir
Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAXA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAOC
= Relagdao de Motas Fiscais Eletronica de Servigos

Inscricdo: 307031
Mome/RazdoSocial: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Exercicio: 2010

Competéncia Quantidade Normal Retida Outras Total

Abril 3 0,00 700,00 9.650,00 10.350,00
Maic 4 4.709,00 0,00 0,00 4.709,00
Junho 25 26.295,00 0,00 18.700,00 44.995,00
Total Geral 32 31.004,00 700,00 28.350,00 60.054,00

3.1.6.1. E possivel visualizar a relagdo das Notas Emitidas por més. Visualizando o nimero
da Nota, o numero do RPS, data de emisséo, atividade, nome do tomador, valor da Nota,
base de calculo, aliquota, ISSQN e a forma de tributacdo das notas. Para visualizar,
selecione o més desejado abrird uma nova janela, ap6s abrir clique no botdo imprimir.
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dows Internet Explorer

=] t +. F -

&~ & ¥[%(x] [© »
Arguivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

¢ Favoritas 188 = | 51 wiindows Live Hotmail | @8 Sistema de Trib,., | & Gana x Alemanha -, i | - 8 [f] o v Pagina~ Seguranga v Ferramentas - (@~ [ G

T - r e :
Administra¢do 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro. -

Inscricdo: 207021 MNome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO CNPJ: D0000000000000

Sair/Desconectar

Conta Corrente

Bem Vindo
Tela Inicial
Consultar Débito IPTU

Guia IPTU
Guias Diversas Competéncia: Abril/2010
Walidar Certid3o
walidar NFS-2 i | | valor Nota| Base Calculo| ISSQN|Forma
Downloads 26|01/04/2010(3492-80/0| 00.000.000/0000-00 ?UU.UDi 700,00 14,00|Retido na Fonte
= = s Sl |
CES50 Restiito 27| 23/04/2010(9452-80/0| 00.000.000/0000-00 | 4.850,00| 4.600,00| 92,00|/0utro Municipio
Servicos » |
e, . 28|23/04/2010(3492-80/0| 00.000.000;/0000-00 | 5.050,00)  5.050,00/140,90|Simples Nacianal
RPS »
Gersnciameanto » Imprimir
Voltar
-
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAXA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Relagdo de Notas Fiscais Eletronica de Servigos
Inscrigio: Periodo: Abrli2010.
MName/Raz3aSocial:
NFSe RPS Emissic Tomador Servige Nome Valor Mota  Base Calculo  Aliquota % ISSQN  Forma de Tributagio
% 4 CUD42010 13.140.756/000100  S453-E00 PREFEITURA MUNICIPAL EXEMPLO 700,00 700.00 200 1400 Relido naFonte
o7 5 23042010 13.140.756/0001-00 Q450600 PREFEITURA MUNICIPAL EXEMPLO 4350,00 4.500,00 2,00 Q200 Oulro Municipio
i 6§ 23042010 13.140.756/000100 9452600 PREFEITURA MUNICIPAL EXEMPLD 505000 5.050,00 279 14030 Simples Nacional
Forma de Tributagio Quantidade Valor Nota Base Calculo ISSQN
Outro icipi 1 4.850.00 4.600,00 92,00
Retido na Fonte 1 700.00 700.00 14.00
Simples i 1 5.050,00 5.050,00 140,80 |
Total Geral 3 10.600,00 10.350,00 246,90
23/06/2010 16:50 in
-
A E—.
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3.1.7. Livro de Registro de Servigos Prestados

Livro de Registro visualiza o registro das Notas Fiscais Prestadas emitidas.

istema de Tributagoes - PMA - Windows Internet Explorer

. instaleti.com.br/ ~|[#2][x| [@FastE Search ||2]-

Arguivo  Editar  Exibir  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda

Pagina ~ Seguranca - Ferramentas = @v I} ﬂ

5l¢ Favoritos :88 | -

 windaws Live Hatrnail i (& sistema de Tributacges - ... X |

R = et o [
Administragdo 2009/2012 - Nossa cidade. Nosso futuro. -

Inscricdo: 207021 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO  CNPJ: (0000000000000

Sair/Desconectar

Bem Vindo

Livro de Registro

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Guias Diversas

walidar Certiddo
Validar NFS-2 MNimero Livro: | 1

Exercicio: 2010

DownLoads

Acesso Restrite Imprimir

Servicos
NFS-=
RPS

Emitir
Cancelar
Consultar
Gerar DAM
Conta Corrente

Livro de Registro

v ¥ vlvw

Gerenciamento

REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

N° de Ordem 1

TERMO DE ABERTURA

Contém este livro 5 (Cinco) folhas numeradas elefrénicaments, do n® 1 ao n® 5 e senvird para o | to das op proprias do
estabelecimento do contribuinte abaixo identificado:

Razdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Enderego: RUA MODELO

Nimero 1,500 Complemento

Bairro: MODELO C.EP.:  00000-000
Municipio: MODELO Estado: MG
CNPJ: 00.000.000.0000-00

Insc. Municipal: 307031

Araxd, 23 de Junho de 2010,

Assinatura do confribuinte ou Representantes Legal




Livro de Registro de Servigos Prestados - LRSP Livro: 1
Periodo: Abril / 2010 pagina: 2
Razio Social:  PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELO, 1.500 -
CHNP.J: 00.000.000.0000-00 INSC.EST.:  ISENTO INSC.MUN.: 307031
MOVIMENTO ECONOMICO
DOCUMENTOS FISCAIS
MNORMAL RETIDO ISENTO N
- - WALOR BASE DE ALQL BASEDE | ALQ. ou SITUAGAC
ESPECIE | NUMERO | DATA | CONTABIL| CALCULO o | ISSQN | cALcuLO | % | 1SSGN | qutRoS
NFS-e 26 | 01/D472010 700,00 700,00 200 14,00| Retido na Fonte
NF5S-g 27 | 2304/2010 4.850,00 4.600,00 | Outro Municiplo
NFS-e 28 | 23/04/2010 5.050.00 505000 |SIimples Nacional
TOTAIS 10.600,00 0,00 0.00 700,00 14,00} 9.650.00
RESUMO
VALOR CONTABIL: 10.600,00 | DEDUGOES: 250,00
BASE DE CALCULO: 10.350,00 | IMPOSTO: 14,00
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N® de Ordem 1

REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

{(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

TERMO DE ENCERRAMENTO

Contém este livro 5 (Cinco) folhas numeradas eletrdnicamente, do n® 1 ao n® 5 e serviu para o langamento das operag:':es proprias do
estabelecimente do contribuinte abaixo identificade:

Razdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Complemento

Enderego: RUA MODELO
Nimero 1.500

Bairro: MODELC
Municipio: MODELD

CHNPJ: 00.000.000,0000-00

Insc. Municipal: 307031

Araxa, 23 de Junho de 2010,

Assinatura do contribuinte ou Representants Legal

C.E.P.:

Estado:

MG

00000-000
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4. RECIBO PRESTAQAO DE SERVICOS — RPS — CONSIDERAQC) ES GERAIS

O Recibo PRESTACAO de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por
emitentes da NFS-e no eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao de grande quantidade de
NFS-e. Neste caso o prestador emitirhA o RPS para cada transagdo e providenciara sua
conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Para possibilitar a emissdo do RPS o prestador de servi¢cos devera solicitar junto ao Setor de
Tributos através do portal da NFS-e no Menu RPS / AIDF que |he enviara o arquivo de
retorno para liberacéao.

O RPS devera ser substituido por NFS-e até o quinto dia subsequiente ao de sua emissao,
nao podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacéo de servigos (0
prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissédo do RPS, podendo ser postergado caso venca
em dia nao-util).

A conversao fora do prazo do RPS por NFS-e sujeitara o prestador de servicos a paralisagdo
do Sistema para Emissdo de Recibos (RPS).

A nao-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a nao-
emissao de documento fiscal e sujeitard o prestador de servigcos as penalidades previstas na
legislacdo em vigor.

No caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em data
posterior, sera considerada a data de emissao do RPS para fins de calculo do Imposto. O
vencimento do ISS ocorre no dia 22 do més seguinte ao da prestacao do servi¢o. Portanto, a
incidéncia do ISSQN (exercicio e més de competéncia) serd considerada da seguinte
maneira:

- Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissao do RPS;

- Se a NFS-e nao estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissao da
NFS-e.

O RPS sera numerado automaticamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero
1 (um).

O RPS deve ser emitido em duas (2) vias, sendo a primeira (1) entregue ao tomador de
servicos, ficando a segunda (2%) em poder do emitente.

O programa RPS Eletrénico estara disponivel para download no site da Prefeitura Municipal
de Araxd, através do endereco: www.araxa.mg.gov.br, ou podera ser obtido na Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestao.
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5. CODIGO DE ACESSO AO PROGRAMA RPS ELETRONICO

Para as pessoas juridicas que optem por utilizar o Programa RPS Eletrénico (a outra
opcdo é a Emissao “on-line” de NFS-e), serd necessario inicialmente obter o Cdédigo de
Acesso na Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo ou através do site na opgéo
Cdbdigo de Acesso RPS, somente terdo acesso as empresas cadastradas no Cadastro
Mobiliario Municipal.

Para o referido codigo, devera ser apresentado o formulario "NOTA FISCAL ELETRONICA
DE SERVICOS (NFS-E) - SOLICITACAO DE ACESSO". (VER ITEM 2.1 DESTE MANUAL).

6. INSTALACAO DO PROGRAMA RPS ELETRONICO

InformagBes sobre a instalagdo do Programa RPS Eletrdnico — conforme as orientagdes
constantes nesta apostila.

7. ACESSANDO O PROGRAMA RPS ELETRONICO

Com o processo de instalacdo foi criado um atalho para o RPS Eletronico na Area de
Trabalho do Windows.

-, :
=
2Nl ICIpS
P —— Inscrigio
f8leccodice |

cidadao

Usudrio Senha o=
o T
g HE

O FUTURO...
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o 190
R?ﬁ Inzcrigao CHPI Cadign de Acessa %
S ekl 0000000000 || 00.000.000/0000-00 | 0000 | - (o000 | - (0000 |

CHFJ U zuaric

Ao executar o0 RPS Eletronico pela primeira vez deverdo ser realizados o0s seguintes

procedimentos:

Devera(ao) ser validado(s) o(s) acesso(s) do(s) contribuinte(s) que emitird(do) RPS.
Para tanto digite nos respectivos campos os seguintes dados: Numero da Inscrigdo
Municipal Mobiliaria - CNPJ do contribuinte - Codigo de Acesso. Em seguida clique

em “Validar”.
% Botao Validar
e 190
R/E(S Inzcrigo CHPJ Cadign de Acesso %
e Eecddg 0000000000 || 00.000.000/0000-00 | 0000 | - (0000 | - (0000 |

Note que apds clicar em Validar surge uma janela na qual devera ser realizado o cadastro
do contribuinte que terd acesso ao Programa RPS Eletrénico.
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Ingc. Eztadual:

Razao Social:

Cidade:

Bairro:

E-mail:

|
|
|
Endereco: |
|
|
|

0oao-o/0m | i.-’-‘-.TI‘»-’ID.-’-‘-.DE & REGULARIZAR

Senha: I:I Confirmar Senha: |

Servipo Principal:

CHRJ |Jzuario

Neste Cadastro deverao ser informados os seguintes dados:

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual. Este campo ndo € de preenchimento
obrigatorio.

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Razdo Social. Utilize as letras maiusculas e
minasculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que poderd ser visualizada clicando no botdo de
pesquisa (Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o niamero
e 0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.
E-mail: Informe o E-mail. Este campo nao é de preenchimento obrigatdrio.

Servigo Principal: Selecione o servigo (preponderante) prestado pelo contribuinte na lista
gue podera ser visualizada clicando o botdo de pesquisa (Seta).

Senha: Digite a Senha. Esta opcionalmente podera ser individual (uma para cada
contribuinte cadastrado) ou coletiva (uma para todos os contribuintes cadastrados).

Confirmar Senha: Digite novamente a Senha.
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ApoOs preencher todos os dados do Contribuinte clique no botdo Salvar ( / ). Caso deseje

nao concluir a operacéo clique em Cancelar ( ).

CHPJ Inscrigdo Municipal Razdo Social
00.000.000/0000-00 DO0O0000 PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

ApOGs a realizacdo dos cadastros dos contribuintes, automaticamente os mesmos seréao
relacionados na tela inicial do Programa RPS Eletronico.

Para ter acesso ao RPS selecione um contribuinte clicando sobre dados do mesmo
constante na relagédo de contribuinte especificados selecione o Usuério e digite a senha no
campo especifico e para finalizar a operacédo clique em ENTRAR ou tecle ENTER.

e 190
R?iﬁ [nscrican CMFJ Codigo de Acesso ﬁ
‘Bleccidico r 1 r T |
e | I———'Ill—— | | ° | ! B | |
CHEJ Inscrigdo Municipal  Razdo Social
18 592 _16E/0001-E1 307031 PREFEITURA MUNICIPAL MODELOD
jl:l
L=
’ Entrar
CMPRJ Usudrnio Senha — -
i | ! | i

7.1 Cadastro

Em Cadastro deverdo ser inseridas informacdes que constardo no RPS, especificamente
nos campos Prestador e Tomador dos servigos.

7.1.1 Cadastro Empresa

Neste Cadastro deverao ser informados os dados do prestador dos servigos.
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Inse. Estocha
A [PREFEITURA MUNICIPAL MODELD
A MODELD, 1500
MODELD Estado
MODELD CEP.

odlelo. com.br

ORGANISMOS INTERNACIONAIS E OUTRAS INSTITUICTIES EXTRATERF v |

Conformar Senhs [~ |

Salvar

GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA - Admin

PREFEITLRA MUNICIPAL HMODELO. - ackmin

Inscricdo Municipal e CNPJ: Estes campos sao preenchidos automaticamente.

7

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual. Este campo é de preenchimento
obrigatdrio. N&o houver inscricdo estadual, preencha com 0 (Zero).

Nome / Raz&o Social: Digite o Nome ou a Razédo Social do tomador de servigos. Utilize as
letras maiusculas e mindsculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botdo de
pesquisa (Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o nimero
e 0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.
E-mail: Informe o E-mail do prestador dos servicos. Este campo é de preenchimento
obrigatdrio.

Ve - ~ \ -
Apos preencher todos os dados do Prestador clique no botdo salvar ( ), ou cligue em
Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado. Se precisar alterar o cadastro
basta modificar a informacao a ser alterado e salvar novamente.

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a
atividade Principal de prestacéo de servigos pelo prestador.

Servico Prestada
Sermvico |E|4EI2-E.-’EIEI | |.-’-'-.TI‘-.-’ID.-5'-.DES DE ORGAMIZACTES POLITICAS W

7.1.2 Cadastro de Tomadores

Neste Cadastro deverao ser informados os dados do(s) tomador(es) dos servigos.
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[BES ecibo de Prestagéo de Servico 1.8.0

GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA - Admin

Tipo de Documento: Selecione CPF ou CNPJ na lista que podera ser visualizada clicando
no botéo de pesquisa (Seta).

Documento: Digite o N° do CPF ou CNPJ

Nome / Raz&o Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as
letras maiusculas e mindsculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botdo de
pesquisa (Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o nimero
e 0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro.e o CEP.

E-mail: Digite o e-mail do tomador.

Ve - ~ \ -
ApoOs preencher todos os dados do Tomador clique no botdo salvar ( ), ou cliqgue em
Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado. Se precisar alterar o cadastro
basta modificar a informacao a ser alterado e salvar novamente.

7.2. Movimentagéao - Emitir RPS

Na movimentacdo ser4 emitido o RPS — RECIBO PRESTACAO DE SERVICO dos
contribuintes prestadores previamente cadastrados.
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ast
Emitr RPS/NF-¢ OFf

FREFEITURA MUNICIPAL MODELD
CPR/CNP: 195921620001 21 Inec. Estadual ISENTO)

Cilade MODELD Estado; MG
Endereso: RUL MODELD, 1500

Baire: MODELD CEP. 30000000
Emal pmimodele.combr

v
Cidsde: | Estass: v
Bair: Jeer

Emsi [ |

Senico Prestado
Senigo 93006/00 | |ORGANISMOS INTERNAC ONAIS E DUTRAS INSTITUICOES EXTRATERRI v |

Guanidads de APSs a.torzadas0

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Adrin

‘GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA - Admin

7.2.1. Preenchendo o RPS
Campo N° RPS
Este campo tera preenchimento automatico e de modo sequiencial. Podera ser utilizado para

visualizacdo de RPS ja emitido, para tanto deverd ser digitado o nimero do mesmo e em
seguida teclado TAB.

-} Movimento da RPS

M R pa: | |

Guia Dados RPS
Campo Contribuinte

Este campo tera preenchimento automético, sendo necessario apenas a verificagdo da
correcdo dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos os mesmos deverao
ser corrigidos na tela Cadastro Empresa.

Dadoz Rps | Servigos | Totais |

Contribuinte

Razfo Social  PREFEITURA MURNICIFAL MODELD

CPE/CHPY: 18,592 162/0001-241 Insc. Estadual: 1SEMTO
Cidade: MODELD Estado: MG
Enderego: RiJA: MODELD, 1500

Bairro: MODELD CEP: 33.000-000
E-mail: privErmodelo. conn. br

Campo Destinatario

Neste campo constardo os dados do tomador dos servicos.



Dradaz Tomador
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Tipo Docum.: CFF w

Documento: S ——

Insc. Municipal

Inzc. Estadual:

Mome:

Cidade: Estado:

Endereca:

B airrax CEP: -
Ermnail:

Selecione o Tipo de Documento e em seguida digite 0 numero do mesmo. Os demais dados
do tomador serdo preenchidos automaticamente, pois este ja consta previamente
cadastrado no Cadastro Tomador. No caso de haver dados incorretos os mesmos deverao
ser corrigidos na tela Cadastro Tomador.

Campo Servigo Prestado
Neste campo carregara automaticamente o codigo do servico cadastrado anteriormente
como atividade principal do prestador de servico ou podendo ser alterada conforme
necessidade para emissao do Recibo.

Servico Prestada
Sermvico 9452-8/00 | | ATIWIDADES DE ORGAMIZACTES POLITICAS W

O sistema da RPS listara automaticamente os codigos de todos os servicos tributados pelo
ISSQN constantes no Anexo | da Lei n® 3983/2001.

Se o RPS referir-se a servigos enquadrados em mais de um codigo deveré ser selecionado
o referente a atividade preponderante da pessoa juridica.

Guia Servicos

Campo Descricdo dos Servigcos
O campo “Descri¢cdo dos Servigcos” constante do Recibo PRESTACAO de Servico - RPS
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servi¢cos prestados e os valores a eles

correspondentes.

Utilize a virgula para separar os centavos.
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Ciados Fips i

Servigos
Discriminacio Duank. “alor nitario “Wwalor Total

i| Totais

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informacg6es ndo obrigatorias pela
legislacdo municipal, como a data de vencimento dos servi¢cos e informacgdes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e mindsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailusculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.

Campo Valor
Informe neste campo os valores dos servigos utilizando a virgula para separar 0os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto)
1350.56 (preenchimento incorreto)

Campos “Total da Nota”, “Deducéo”, “Base de Céalculo ", “Valor ISSQN” e “Tributacéo
dos Servigos”

Total doz Servigos:

Campo “Total da Nota” Deducfes: 25,00
Descantao: 27.55
Este campo sera preenchido automaticamente COM  g..c de Caloula:
valor total dos servicos. weller Tt o (PSR
W ~ Farma Tributacio: Simples Macional
Campo “Deducbes iy 257 =
- E riz=&a: 29/068/2010
Informe neste campo o valor total das deducbes . oo
legalment rmiti la legislacdo municipal. ' k
egalmente pe das pela legislagdo municipa S - oo
o , “ . IR 3,00
O contribuinte devera preencher o campo “Descrigao oLl 200
dos Servicos” com a descricdo clara das deducdes, . = oo

além de outras informacdes que julgar conveniente.
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Os documentos fiscais que comprovem as deducdes permitidas pela legislacdo municipal
estardo sujeitos a verificagao.
Atengao!

Servigos de Construcdo Civil: O valor total dos materiais empregados devera ser langado
no campo “Deducdes”. Consulte a legislacao vigente para mais informacdes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos deverd manter arquivo dos
comprovantes das deducdes legais.

Campo “Base de Célculo”
Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de calculo do ISSQN.
Atencao!
A base de célculo do ISS é o preco do servico, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sendo dela deduzida somente valores expressamente previstos na

legislacado, cujo destaque nos documentos fiscais € considerado mera indicacéo de controle.

As Unicas deducdes permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacéo, o que
nao ocorre com os tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS).

Campo “Valor ISSQN”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSOQN.
Campo “Tributacdo dos Servigos”

Opcodes disponiveis:

ISS — Normal

Selecione esta opc¢éo na seguinte situacao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Araxa pelo
prestador;

Neste caso o sistema da RPS automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota, que é a
praticada no municipio de Araxa e cuja previsao legal encontra-se na Lei 3983/2001.

ISS - Retido
Selecione esta opc¢éo na seguinte situacao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Araxa pelo
responsavel tributario (tomador) conforme a legislacao vigente;



CAMPO Observagoes

Selecione esta opc¢éo para digitar informacdes que julgarem necessarias.

7.2.2. Finalizando a emissao do RPS
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Para finalizar a emissao do RPS clique no botao Salvar (EI ), ou cliqgue em Arquivo > Salvar

ou pressione a tecla F2 do seu teclado e para imprimir clique no botao Imprimir (é) ou

cliqgue em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.

7.2.3. Visualizando o RPS

Cédigo do Servi

9452800 ATNIADES DE ORGANIZAGOES POLITICAS Totaldo:Senvico, 263255
Dedugdes 25,00
Forma de Tributagcao SIMPLES NACIONAL Desconto 27,55
Observagbes Base de Calculo 2.600,00
RECIBO EMITIDD PARA, EMPRESA MODELO: Valor Total do RPS 2.625,00
Aliquota 3.87%
Valor do ISSQN 100,62

Retengées Federais
PI5 1,00 COFINS 2,00 | IR 3,00| GELL 4,00| NS5 5,00

Este RPS devera ser obrigatoriamente walidado no site da Prefeitura Municipal de Araxa (www. araxa.mg.gov. br)

Provisdrio de Serwigo
Em de de
Tomador: EMPRESA MODELO LTDA

Assinatura;

Recehifemos] de PREFEITURA MUNICIPAL MODELOQ, os serigos constante deste Recibo

Mdrnero do RPS
4

Data
29/06/2010

valor Total do RPS
2.625,00

Codigo de Verificagao
2WEAJXCI2S

Current Page Mo.: 1 Total Pags No.: 1

Zoom Factor:

100%
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7.2.4. Cancelamento de RPS

O RPS podera ser cancelado pelo emitente, por meio do sistema. Para tanto na tela
Emisséo de RPS deverd ser digitado no campo N° Rps o niumero do mesmo e em seguida
teclado TAB.

Dados do RPS a ser cancelado serdao apresentados para verificagdo, se desejar continuar a
operacdo digite o motivo do cancelamento no campo Motivo Cancelamento e cligue no

botdo Salvar (), ou cliqgue em Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado.

Atencao!

Impedimento (legal) de Carta de Correcéo

N&o é permitida a utilizacdo de carta de correcdo para regularizacdo de erro ocorrido na
emissao de RPS, pois nédo existe previséo legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de n 4o pagamento dos servicos

O fato gerador do ISS € a prestacédo do servi¢co. Caso tenha sido emitido um RPS para um
servico efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo o RPS emitido ser cancelado
por nao ter sido pago os servi¢os pelo tomador.
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7.3. Relatorios do Sistema de RPS
7.3.1. Relatérios — Relacdo de RPS

Este recurso permite que o prestador de servigos visualize e imprima uma relagdo de RPS
emitidos por data ou periodo de emisséo.

Para emitir a Relacdo de RPS digite um periodo e clique no botdo Imprimir () ou clique
em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.

Na Relagéo de RPS constam:

Os numeros dos RPS emitidos no periodo informado;
As datas em que foram emitidos;

O tomador dos servicos;

O cabdigo do servico;

Valores: Servicos, Deducao e Base de Calculo;

A Aliquota;

A situacédo: Retido ou Cancelado.
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7.3.2 Relatérios — Relacdo de RPS ndo Emitidos
Este recurso permite que o prestador de servi¢os visualize e imprima uma relacado de RPS
gue néo foram Emitidos.
Para emitir a Relacdo de RPS ndo Emitidos basta selecionar a opcdo Relatorios / Relagéo
de RPS nado Emitidos.

Na Relacéo de RPS nédo Emitidos constam:

Os numeros dos RPS;
O digito verificacdo da Nota,
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7.3.3. Relatérios — Relacdo de RPS Transmitido

Este recurso permite que o prestador de servigcos visualize e imprima uma Relacdo de RPS
Transmitido.

Para emitir a Relacdo de RPS Transmitido digite um periodo e clique no botdo Imprimir
() ou cligue em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.

Na Relacéo de RPS Transmitido constam:

Numero do RPS;
Data de Emisséo;
Data de Langamento;
Tomadores;
Atividades;

Valor da Nota;

Base de Calculo;
Aliquota;

Forma de Tributacao;
Usuario.
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7.3.4. Relatérios — Relacdo de RPS nédo Transmitido

Este recurso permite que o prestador de servigcos visualize e imprima uma Relacdo de RPS
nao Transmitido.

Para emitir a Relacdo de RPS nao Transmitido clique no botdo Imprimir () ou clique em
Arquivo > Imprimir.

Na Relacédo de RPS néo Transmitido constam:

Numero do RPS;
Data de Emisséo;
Data de Lancamento;
Tomadores;
Atividades;

Valor da Nota;

Base de Calculo;
Aliquota;

Forma de Tributacao;
Usuario.
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7.4. Comunicacgao
7.4.1. Comunicacgao — Exportacao — Gerar Arquivo de RPS

Este recurso permite que o seja gerado o arquivo de RPS o qual devera ser posteriormente
convertido em NFS-e.

Para Gerar o Arquivo de RPS

1-clique no botéo de pesquisa () que fica ao lado do campo Caminho para Exportacdo de
Arquivo.
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2-Serd aberta uma tela de pesquisa de arquivo — Procurar Pasta - padrdo windows.
Selecione a pasta na qual deseje que o arquivo de RPS seja salvo, em seguida clique em

OK.

3-No campo Dados para Exportacdo digite o Exercicio e selecione o0 més de emissdo dos
RPS que serao convertidos em NFS-e.

4- Cligue no botédo Salvar ( ), ou em Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu
teclado. Surgira a mensagem “Arquivo de exportacdo gerado com sucesso!” que
confirma a exportacao.

7.4.2.1. Comunicacao — Importacéo — Arquivo AIDF

Este recurso permite que o seja importado o arquivo da AIDF para RPS o qual devera ser
posteriormente liberado a emissao de RPS.

Para Importar o Arquivo AIDF:
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1-clique no botédo de pesquisa () que fica ao lado do campo Caminho para Importacao de
Arquivo.

G
=L

2-Serda aberta uma tela de pesquisa de arquivo — Procurar Pasta selecione a pasta que esta
0 arquivo que deseja importar, selecione o arquivo de AIDF, em seguida clique em Abrir.

3- Depois de selecionar o arquivo clique no Botdo Importar, Surgird a mensagem “Arquivo
processado com sucesso!”  que confirma a importacao.

<
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7.4.2.2. Comunicacao — Importacdo — Arquivo Retorno Transmissao

Este recurso permite que o seja importado o arquivo de Retorno feito apds a importacédo dos
Recibos para o site.



Pagina 47
Para Importar o Arquivo de Retorno

1-clique no botéao de pesquisa () que fica ao lado do campo Caminho para Importacao de

Arquivo

<

8.0. Cépia de Seguranca.
Este recurso permite que seja feita a copia dos seus dados para sua seguranca.
Para fazer a copia de seguranca.

1° - clique no botdo de pesquisa ( ) e informe o caminho onde deseja fazer o backup dos
seus dados.

2° - Depois de selecionar o caminho clique no Botdo Gravar, surgird a mensagem “Cépia de
Seguranca salva e (o caminho onde vocé escolheu par a salvar) e o nome do arquivo
(Exemplo: RPS_20091012113836.BKP)” que confirma que os dados foram salvos.
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9.0. LOGOFF — EFETUAR LOGOFF

Este recurso permite que o usuéario finalize o Programa RPS retornando para a tela inicial

onde podera selecionar um novo contribuinte para a emissdo de RPS. Para tanto clique em
Efetuar Logoff.
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10. IMPORTAR RPS - CONVERSAO DE RPS EM NFS-e

Para converter o RPS em NFS-e acesse o Sistema NFS-e no site www.araxa.mg.gov.br. Em
“Acesso Restrito” clique no link “RPS” e em seguida “Importar / Transmitir”

Para efetuar a importacdo do RPS,
convertendo-o assim em NFS-e,
digite o caminho do arquivo RPS
anteriormente gerado através do
Programa RPS Eletrbnico e para
finalizar cligue em Importar

11. VALIDAR NFS-e

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera verificar a
autenticidade da NFS-e. Para tanto devera acessar o site www.araxa.mg.gov.br, clicar em
Nota Fiscal Eletrénica e Servicos On-line e em seguida em Validar NFS-e .

Surgird uma tela na qual deverd ser digitado a Inscricdo Municipal do Prestador, o NUmero
da Nota, o Valor Total da Nota e o Cddigo de verificacdo existente na NFS-e e para finalizar
clique em “Consultar” . ApGs clicar em consultar, aparecera o botao ao clicar
nele aparecera uma nova tela para informar o documento do solicitante, informe o
documento e cligue em imprimir para protocolar a validacdo da Nota. Ao fechar o protocolo
aparecera a o botéao

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo,
inclusive, ser impressa.



Pagina 50



Pagina 51



Pagina 52

Espero poder ajudar com este manual.

Prefeitura Municipal de Araxa - MG



